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ATA-INT. Ltd, firma doradczo-wdrozeniowa, wprowadzita do swojej oferty autorskie
oprogramowanie - WorkingDoclLite. WorkingDocLite, odpowiedzialny za archiwizacje oraz
nadzorujacy obieg dokumentoéw, jest rozwigzaniem obejmujacym swoim zasiegiem peiny cykl
funkcjonowania w firmie papierowych i elektronicznych wersji dokumentow.

WorkingDocLite uwzglednia réwniez zarzadzanie kosztami oraz kontrole poufnosci z wykorzystaniem kart
zblizeniowych. Narzedzie oparte jest o Rzeczowy Wykaz Akt (RWA) i Instrukcje Kancelaryjng, ktdre
obowigzujg w danym przedsiebiorstwie.

WorkingDoclite przetwarza ekwiwalenty wszystkich dokumentdw, bez wzgledu na forme w jakiej zostaty
utworzone lub otrzymane. Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z wielu funkgcji, takich jak odbidr poczty,
jej automatyczna rejestracja i umieszczenie tresci dokumentu w systemie. Przetwarzanie wiadomosci oraz
ich nadawanie pocztq elektroniczng réwniez realizowane jest bezposrednio przez WorkingDocLite. Dzieki
integracji z systemami zewnetrznymi, takimi jak: urzadzenia dokumentowe, czy struktura katalogdw
Windows, rozwigzanie moze stac sie centralnym pulpitem pracy z dokumentami w firmie.

Oprogramowanie obstuguje obieg pism miedzy poszczegdinymi pracownikami i grupami roboczymi,
rejestrujgc czynnosci realizowane przez kazda z osob. Dzieki temu, zwierzchnik ma mozliwos¢
sprawdzania, na jakim etapie przygotowania jest dany dokument. Historia zdarzen zwigzanych z obiegiem
dokumentdow przechowywana jest z zachowaniem dat, godzin, nazwisk osdb przetwarzajacych tresc
danego pisma oraz innych wykonanych przez nich czynnosci. W systemie aktywna jest wersja aktualna,
jednak w razie potrzeby, mozna wréci¢ do wczesniejszych kopii konkretnego dokumentu.

WorkingDocLite umozliwia instalacje kilku instancji systemu w réznych lokalizacjach oraz zapewnia
globalnie dostep do catego repozytorium, przy wykorzystaniu wzajemnych relacji zaufania pomiedzy
poszczegdinymi instancjami. Aplikacja korzysta z technologii www, dzieki ktérej uzytkownicy mogq
pracowa¢ w systemie bedac réwniez poza biurem. Aby uzyskac dostep do potrzebnych zasobow nalezy
skorzystac z loginu. Jesli uzytkownik znajdujacy sie poza firmg bedzie miat do dyspozycji jakie$ urzadzenie
peryferyjne, uzyska mozliwo$¢ zasilenia systemu dokumentami przetworzonymi z wersji papierowych.

Standardowo system umozliwia dodanie do zasobéw pojedynczego dokumentu pochodzacego ze skanera,
faksu, systemu plikow, czy poczty klienta. Oprogramowanie pozwala na definicje rodzajow dokumentow
oraz regut obstugi na kazdym etapie ich przetwarzania. Jako dodatkowy modut, do systemu dostarczana
jest zintegrowana z WorkingDocLite aplikacja Igrafx, umozliwiajaca graficzne modelowanie przeptywu
dokumentdw wraz z ich analizg i optymalizacja.

W systemie mozna definiowac rodzaje pism oraz ich specyficzne cechy. Program pozwala na tworzenie
predefiniowanych typéw dokumentdw posiadajacych unikalne elementy, jak np. faktura — pola wartosc,
termin zaptaty, umowa — data waznosci, data podpisania, itp. Dzieki systemowi okreslania typow
dokumentdw i zastosowaniu opisu, mozliwe jest szybkie przeszukiwanie. Dodatkowo, dzieki integracji z
ABBY FineReader™, ktdra wystepuje jako opcja, mozliwe jest réwniez przeszukiwanie petnotekstowe.
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Aplikacja pracuje z wiekszoscig baz danych.

WorkingDocLite umozliwia zbudowanie elektronicznego archiwum dokumentéw, w ktdrym bedq one
odpowiednio opisane oraz pogrupowane na dziaty, teczki, grupy, sprawy. Dodatkowo posiada m. in.
narzedzia zautomatyzowanego dodawania kont, okresla ich indywidualna typologie oraz posiada czytelny

system uprawnien.

Oferowana przez ATA-INT. Ltd aplikacja, spetnia wymagania ,Ustawy o Ochronie Danych Osobowych” oraz
+Ustawy o Archiwach Panstwowych”.

Po zakonczeniu wdrozenia programu, przez 12 miesiecy uzytkownik objety jest bezptatna opiekg
gwarancyjng, dostepem do tzw. ,goracej linii” oraz statym serwisem aktualizacyjnym. Po tym okresie,

dostepny jest szereg poziomow wsparcia.

www.ata-int.com.pl
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